
Administratief medewerker milieu en klimaat
Lokaal bestuur Hamme werft aan

Administratief medewerker milieu & klimaat

C1-C3 | voltijds | vervangingscontract 

Functie

Als administratief medewerker voor Team milieu en klimaat bestaat je takenpakket vooral uit administratieve taken
maar neem je ook graag praktische taken op. Daarbij lever je nauwkeurig werk met voldoende aandacht voor
kwaliteit. Je communiceert mondeling en schriftelijk vlot en duidelijk. klantgerichtheid en integriteit staan voor jou
voorop. Daarnaast toon je een grote bereidheid en tot overleg en samenwerking met alle partijen. Je kan je werk
organiseren met het oog op het behalen van deadlines. Tot slot ben je erg gemotiveerd om zelfstandig aan de slag te
gaan, maar ben je ook een echte teamspeler. 

Een volledige functiebeschrijving vind je als bijlage.

Aan welke voorwaarden moet je voldoen?

Je beschikt over een diploma secundair onderwijs
Je geniet politieke en burgerlijke rechten.
Je hebt geen vermeldingen op het strafregister die strijdig zijn met de eisen van de functie.
Je slaagt in een aanwervingsprocedure.

Wat hebben wij jou te bieden?

Contract bepaalde duur
Interessante verloning barema C1-C3 (bruto min. € 2.303,39 en max. € 4.215,79).
Maaltijdcheques ter waarde van € 8,00.
Fietsvergoeding ter waarde van € 0,24/km.
Evenwicht tussen werk en leven door aantrekkelijke vakantieregeling.

Hoe solliciteren?

Solliciteer via https://www.jobsolutions.be/register/19971-86 of stuur jouw kandidatuur
naar vacatures@hamme.be en doe dit uiterlijk woensdag 22 mei 2024. Later ingekomen kandidaturen worden niet
aanvaard.

Jouw kandidatuur dient te bestaan uit (te bezorgen in pdf-formaat):

een motivatiebrief (vermeld duidelijk de functie waarvoor je solliciteert)
een CV
een kopie van jouw diploma
een uittreksel uit het strafregister niet ouder dan 3 maanden op 22 mei 2024. 

Ontbrekende documenten moeten ten laatste op het moment van de selectieproeven worden voorgelegd.

Praktisch verloop van de selectie?

Schriftelijke proef
Mondelinge proef

Als ontvangstbevestiging van jouw kandidatuur krijg je binnen de week een melding via e-mail. Heb je een week na het
versturen van jouw mail nog geen ontvangstbevestiging gekregen? Dan is er vast iets misgelopen. Laat het ons dan
weten op het nummer 052 47 55 28.

Toon op kaart
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